Inhaltsverzeichnis

Uber die Autorinnen 7
Uber die Ubersetzerin 7
Einleitung 21
Uber dieses Buch 21
Térichte Annahmen {iber den Leser 22
Konventionen in diesem Buch 22
Was Sie nicht lesen miissen 23
Wie dieses Buch aufgebaut ist 23
Teil I: Erste Schritte auf Facebook 24
Teil II: Das eigene Leben auf Facebook teilen 24
Teil I1I: Sich organisieren 24
Teil IV: Sich noch intensiver mit Facebook beschiftigen 24
Teil V: Der Top-Ten-Teil 25
Symbole, die in diesem Buch verwendet werden 25
Wie es weitergeht 25
Teil |
Erste Schritte auf Facebook 27
Kapitel 1
Die vielen Gesichter von Facebook 29
Um was geht es bei Facebook eigentlich genau? 30
Was man auf Facebook alles tun kann 31
Ein Profil erstellen 32
Den Kontakt zu Freunden herstellen 33
Sich mit Freunden auf Facebook austauschen 34
Gedanken mitteilen 34
Fotos vorzeigen 35
Veranstaltungen planen, Gruppen beitreten 36
Facebook und das Internet 37
Fiir ein Unternehmen werben 37
Wissen, was auf Facebook nicht geht 38
Sie diirfen nicht liigen 38
11

Bibliografische Informationen digitalisiert durch E %ﬁ&fﬁ'ﬁ
B

L
http://d-nb.info/1002409128 IP E


http://d-nb.info/1002409128

Facebook fiir Dummies

Sie diirfen nicht zwolf sein

Sie diirfen keine unerwiinschten Beitriige verschicken

Sie diirfen keine illegalen Inhalte hochladen
Wie unterscheidet sich Facebook von anderen sozialen Netzwerken?
Wer ist eigentlich auf Facebook?

Studenten wie sie im Buche stehen

Die Schule des Lebens

Facebook am Arbeitsplatz nutzen

Facebook ist erwachsen geworden
Le Facebook International

Kapitel 2
Sie selbst auf Facebook

Bei Facebook registrieren

Sich selbst zum Mittelpunkt von Facebook machen
Derzeitiger Wohnort
Netzwerke

Das Profil erstellen
Das Informationen-Feld
Informationen iiber Ausbildung und Arbeit
Profilbild

Vertrauen Sie mir: Verifiziert werden

Kapitel 3
Auf Facebook zurechtfinden

Die blaue Leiste ganz oben
Entdeckungsreise auf der Startseite
Neuigkeiten
Veréffentlicht werden
Zu Threr Linken sehen Sie ...
Auf Anwendungen zugreifen
Chat
Rechts irgendwas Neues?
Die Links ganz unten

12

39
39
40
40
41
43
45
46
47
50

53

53
56
56
57
58
61
61
61
62

65

65
68
69
69
70
71
73
73
74



Inhaltsverzeichnis

Kapitel 4
Auf Facebook Freunde finden

Was bedeutet Freund auf Facebook?
Eine Reflexion der Wirklichkeit
Eine Kontaktperson
Folgen fiir die Privatsphiire
Folgen fiir die Neuigkeiten
Folgen fiir Echtzeitmeldungen
Die Philosophie hinter Facebook-Freunden
Wihlen Sie Ihre Freunde mit Bedacht
Klasse statt Masse
Auf Facebook Freunde finden
Ein Freundefinder im wahren Leben — das wir'’s
Der Freundefinder fiir Instant Messenger
Das Gewiinschte aufstobern: Die Suche
Den Uberblick behalten: Die komplette Freundesliste verwalten
Freundeslisten erstellen und verwenden
Grof3reinemachen unter den Freunden

Kapitel 5
Privatsphére und Sicherheit auf Facebook

Privatsphére-Einstellungen - fiir beide Seiten ein Gewinn
Wer liest das eigentlich?

MaRgeschneiderte Privatsphire-Einstellungen
Mit den Privatsphire-Einstellungen klarkommen
Allgemeine Informationen

Inhalte auf Facebook teilen

Anwendungen und Webseiten

Blockierlisten

Die Privatsphire-Seite fiir Anwendungen
Fiir die Sicherheit Eigenverantwortung iibernehmen

Nicht vergessen: Auf Facebook miissen alle ihr Scherflein beitragen

Ein Blick hinter die Kulissen
Der Schutz von Minderjihrigen
Spam und Viren vorbeugen

77

78
78
78
79
79
80
80
81
81
82
82
86
88
91
91
93

95

96

96

98
100
101
103
104
107
108
109
110
111
111
112



Facebook fiir Dummies

Teil 11
Das eigene Leben auf Facebook teilen

Kapitel 6
Das Profil aufbauen

Eine liebevol! gestaltete Pinnwand
Den Herausgeber verstehen

Fakten zum Bereich Info
Zuriick auf Anfang
Personlich werden
Andere kontaktieren
Ausbildung und Arbeit

Oh, Fotos!

Es ist ein weites Feld
Profilbild, Aktionslinks und »Schreib etwas {iber dich«-Feld
Das Freunde-Feld
Anwendungen-Felder

Das Profil strategisch aufbauen
Ein eigenes Profil aufbauen
Zu Werbezwecken ein Profil aufbauen
Die eigene Person mit Familie, Freunden und Offentlichkeit teilen
Bestimmen, wer was sehen kann
Die Optionen kennen
Thr Profil liegt im Auge des Betrachters
Kontaktinformationen
Ihr Geburtstag

Kapitel 7
Soziale Meldungen

Ab an die Pinnwand

Alles, was nicht niet- und nagelfest ist
Bitte nur die Hohepunkte

Weltweite Suche

14

113

115

115
117
122
123
124
124
125
125
126
126
128
129
130
130
131
133
133
134
135
136
137

139

139
142
145
146



Inhaltsverzeichnis

Kapitel 8
Facebook mit Fotos, Uideos und Notizen fiillen 151
Themen der Anwendungen auf einen gemeinsamen Nenner gebracht 152
Fotos und Videos 152
Die Fotos-Konsole 153
Fotos und Videos hochladen 153
Fotos hochladen 155
Videos hochladen 158
Videos aufnehmen 159
Fotos und Videos bearbeiten und darin markieren 162
Fotos bearbeiten und darin markieren 162
Videos bearbeiten und darin markieren 165
Eigene Fotos und Videos ansehen 167
Das Profilbilder-Album ansehen 167
Die Privatsphire entdecken 168
Album- und Video-Privatsphdre 168
Die Privatsphére fiir eigene Fotos und Videos 169
Notizen 171
Eine Notiz schreiben 171
Eine Notiz formatieren 173
In der Notiz ein Foto hinzufiigen 173
Freunde in einer Notiz markieren 174
Einen Blog in Notizen importieren 174
Notizen von Freunden lesen, kommentieren und
ein »Gefillt mir« einfiigen 175
Kapitel 9
Mit Freunden in Kontakt bleiben 177
Ganz unter uns gesagt 178
Nachrichten 178
Nett sein und teilen 187
Chat 191
Der Aufbau von Chat 191
Anstupsen 194
Anfragen 195
Benachrichtigungen 195
Offentliche Liebesbekundungen: Kommentare,
Herausgeber und Pinnwand 197
Spieglein, Spieglein an der Pinnwand 198
Machten Sie das gerne kommentieren? 200
Grof3erer Leserkreis 200

15



Facebook fiir Dummies

Teil 11
Sich organisieren 201

Kapitel 10

Gruppen auf Facebook erstellen und beitreten 203
Bei Gruppen in die Ginge kommen 203
Einer Gruppe beitreten 204
Der Aufbau einer Gruppe 206
Seine unbedeutende Meinung (oder gleich seinen Senf) dazugeben 210
Die perfekte Gruppe finden 211
Nach Gruppen suchen 211
Die Suche verfeinern 212
Beliebte Gruppen ansehen 213
AnstoBige Gruppen melden 213
Eigene Gruppen erstellen 214
Schritt 1: Allgemeine Informationen 215
Schritt 2: Profilbild 217
Schritt 3: Mitglieder 217
Eine Gruppe verwalten 218

Kapitel 11

Das Leben mithilfe von Facebook planen 223
Die ersten Schritte mit Veranstaltungen 223
Der Aufbau einer Veranstaltung 225
Auch danach noch SpaR haben 227
Die passende Veranstaltung finden 227
Nach Veranstaltungen suchen 228
Beliebte Veranstaltungen ansehen 228
Eigene Veranstaltungen erstellen 229
Grofere Veranstaltungen 230
Schnelle Veranstaltungsplanung 233
Die Veranstaltung verwalten 235

Kapitel 12

Seiten fiir Unternehmen erstellen 239
Seiten und Sie 240
Der Aufbau einer offiziellen Seite 240

16



Inhaltsverzeichnis

Gemeinschaftsseiten

Verbindung und Interaktion mit Seiten
Wozu eine Facebook-Seite erstellen?

Seiten — Profile — Gruppen

Wer sollte eine Facebook-Seite erstellen?

Wer sollte keine Facebook-Seite erstellen?

Sie tappen bei Seiten und Profilen noch im Dunkeln?
Facebook-Seiten erstellen und verwalten

Seiten fiir Unternehmen erstellen

Die Seite personalisieren

Fiir die Seite werben

Fans mit einbeziehen
Besser Bescheid wissen

Teil IV
Sich noch intensiver mit Facebook beschdftigen

Kapitel 13
Facebook und das Internet

Die Facebook-Plattform — was ist das eigentlich?
Anwendungen auf Facebook
Anwendungen auf Facebook nutzen — weshalb?
Erste Schritte: Bitte erlauben Sie, mein Herr
Und jetzt? Anwendungen nutzen
Facebook auflerhalb von Facebook verwenden
Anmelden
Mit Plug-ins herumspielen
Umgehende Personalisierung
Noch mehr Anwendungen entdecken
Anwendungen fiir Thr Unternehmen
Anwendungen fiir den Desktop
Anwendungen fir Thr Handy
Eine neue Lieblingsanwendung entdecken
Die Konsole fiir Anwendungen
Die Konsole fiir Spiele
Wie man eine vertrauenswiirdige Anwendung erkennt
Anwendungen verwalten
Die ANWENDUNGSEINSTELLUNGEN-Seite
Die PrivarspHire-Seite fiir Anwendungen
Festlegen, welche Inhalte von Freunden Sie sehen

17

242
243
244
245
248
248
249
250
250
254
267
269
273

277

279

280
281
282
283
285
289
289
291
295
295
296
296
296
296
297
298
298
299
300
301
302



Facebook fiir Dummies

Kapitel 14
Vernetze dich von unterwegs 305
Sag mal, klingelt bei Dir gerade Facebook-Handy-Web? 306
Erste Schritte 306
Handy-Uploads 307
SMS 308
Was brummt denn da so? 309
Facebook-Handy-Web nutzen 309
Facebook-Handy fiir Touchscreen-Handys 316
Der Aufbau der Touch-Seite 316
Teit V
Der Top-Ten-Teil 319
Kapitel 15
Zehn tolle externe Anwendungen 321
Typing Maniac 321
Marketplace 322
Musik von iLike 322
Groupcard 322
Digg 323
Graffiti 323
Carpool von Zimride 324
Visual Bookshelf 324
Lady Gaga 324
Restaurant City 325
Kapitel 16
Zehn Fragen, die Leah Pearlman und Carolyn Abram
héufig gestellt werden 327
Hat mein Computer einen Virus? 327
Merken andere es, wenn ich mir ihr Profil ansehe? 329
Ich habe ein Problem mit meinem Konto — kénnen Sie mir helfen? 329
Was soll ich tun, wenn ich eine Freundschaftsanfrage
nicht annehmen mochte? 330

18



Infaltsverzeichnis

Was ist der Unterschied zwischen Facebook, MySpace,

Twitter und LinkedIn? 331
Ich kriege stindig Einladungen fiir diese Anwendungsdinger —

soll ich die annehmen? 333
Wie {iberzeuge ich meine Freunde, sich auf Facebook zu registrieren? 333
Und was, wenn ich nicht mochte, dass jeder weif3, was ich so treibe? 334
Ich habe gehort, dass all meine Inhalte auf der Website der

Firma Facebook gehéren — stimmt das? 335
Gibt es auf Facebook ein Feature, iiber das ich mich selbst fiir

einige Stunden vom Zugriff ausschlieRen kann? 335

Stichwortverzeichnis 337



